Integritetsskyddspolicy

Enebykyrkans Forsamling ska vidta alla rimliga dtgarder for att sdkerstalla att skyddet for den
personliga integriteten ar stark inom forsamlingen. Det giller sdval behandlingen av personuppgifter
om medlemmar och personal, som om andra individer (deltagare, frivilliga/volontarer,
medverkande), som kan forekomma i forsamlingens olika register for forsamlingens verksamheter.

All systemutveckling och verksamhetsutveckling ska ske med respekt for den personliga integriteten
och med beaktande av aktuell integritetsskyddslagstiftning (GDPR).

For att uppna ett fullgott integritetsskydd ska Enebykyrkans Forsamling inte bara se till att
personuppgifter skyddas av modern och kostnadseffektiv teknik utan ocksa kontinuerligt arbeta med
fragor som medvetenhet om integritetsskydd och organisationens hantering av personuppgifter.

Styrelsen i Enebykyrkans Forsamling har att ansvara for organisationens hantering av
personuppgifter. Styrelsen ansvarar for att personal och frivilliga/volontarer inom férsamlingens
forsorg har korrekt och aktuell information kring hur personuppgifter far hanteras samt att 16pande
utbilda sig sjalv och verksamhetsansvariga. Verksamhetsansvariga ar i sin tur ansvariga for att
sakerstalla att frivilliga grupper hanterar personuppgifter pa korrekt satt.

All personal inom Enebykyrkans Forsamling som arbetar med personuppgifter ar skyldiga att
samrada med styrelsen innan forandringar i behandlingen av personuppgifter genomfors och nar
nya behandlingar planeras.
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Integritets- & Personuppgiftspolicy
Enebykyrkans forsamlings medlemmar, volontarer och deltagare

Den hér policyn beskriver hur Enebykyrkans férsamling (“Enebykyrkans forsamling”,
"Enebykyrkan”, “vi”, ”férsamlingen”.) samlar in, anvander och lagrar personuppgifter for dig som
medlem, volontar och deltagare i Enebykyrkans och Kyrkan i Enebybergs verksamheter, utifran EU:s
allmanna dataskyddsforordning (GDPR, General Data Protection Regulation).
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1. PERSONUPPGIFTSANSVARIG

Enebykyrkans Forsamling ar personuppgiftsansvarig och ska vidta alla rimliga atgarder for att
sakerstalla att skyddet for den personliga integriteten ar starkt inom forsamlingen. Det galler saval
behandlingen av personuppgifter om medlemmar och personal, som om andra individer (volontarer,
deltagare, medverkande), som kan komma att registreras i forsamlingens olika register for
forsamlingens verksamheter.



2. VAD AR EN PERSONUPPGIFT?
Personuppgifter ar all information som direkt eller indirekt kan hanforas till en fysisk person som ar
i livet. Exempel pa personuppgifter ar namn, adress, personnummer, telefonnummer och e-post.

Det finns dven personuppgifter som enligt lagstiftningen bedoms som kansliga.
e etniskt ursprung

« politiska asikter

o religios eller filosofisk dvertygelse

e medlemskap i fackférening

e hdlsa

e sexuell laggning

Den kénsliga uppgiften angaende religios overtygelse ar sjalvskriven for Enebykyrkans verksamhet
da det ar hela grunden till varfor Enebykyrkans Forsamling finns till.

3. HANTERING AV PERSONUPPGIFTER

[ Enebykyrkan hanterar vi personuppgifter i forsamlingens medlemsregister och dven i listor dver
frivilliga grupper av forsamlingsmedlemmar samt volontarer och deltagare som inte ar
forsamlingsmedlemmar. Det kan vara listor 6ver exempelvis medlemmar i korer, deltagare pa lager,
konfirmander och andra grupper. All behandling gors for att kunna bedriva den verksamhet som
forsamlingen har beslutat.

4. MEDLEM I ENEBYKYRKANS

Som medlem i Enebykyrkans forsamling ar du med i det viktiga arbetet att gemensamt med alla
andra forsamlingsmedlemmar bara forsamlingen i olika former av engagemang, sdsom férboner,
frivilliga insatser och ekonomi.

De personuppgifter vi behover for att kunna hantera ditt medlemskap ar:

namn, personnummer, adress, telefonnummer, e-postadress samt om Enebykyrkan ar din forsta
forsamling eller om du ar inflyttad. Utover dessa uppgifter kan vi &ven ha registrerat annan
information som du sjilv lamnat pa medlemsblanketten, sdsom fodelseort, om du ar dépt och
konfirmerad, ditt yrke samt information om din eventuella familj.

Ditt medlemskap i Enebykyrkans forsamling ar att betrakta som ett avtal. Darmed far vi ha uppgifter
om dig i vara register och behandla dem for forsamlingens olika verksamheter. Medlemsregistrering
sker i Enebykyrkans elektroniska medlemsregister, men den verksamhet inom forsamlingen som
behover eget register Over personer far dven hantera dessa separat (t ex register over vara frivilliga
grupper sasom kyrkvardar, konfirmandledare, nattvardstjanare etc), sidan behandling som
ansvariga/sammankallande behover for att kunna driva den verksamheten.

Till specifika verksamheter kan vi behova inhdmta information fran dig om t.ex allergier eller annan
viktig information for att mojliggéra din medverkan. Sddan information finns bara i det register som
ar aktuellt for den verksamheten och sparas inte i det elektroniska medlemsregistret.

Alla verksamhetsansvariga ar informerade om att registren ar enbart for internt bruk och att
registren inte far spridas utanfor forsamlingens verksamheter. Undantag ar nar till exempel
forsamlingen samarbetar med en annan forsamling kring lager, kérdagar och andra aktiviteter.
Se dven punkt 9, Utlamning av personuppgifter.

5. E] MEDLEM I ENEBYKYRKANS FORSAMLING

Den som inte dr medlem i Enebykyrkans forsamling men valjer att vara engagerad i Enebykyrkans
verksamhet behdver ge sitt samtycke att dennes personuppgifter registreras. Samtycket géller dven
att personuppgifterna far delas med 6vriga deltagare i respektive verksamhetsgrupp.

Det finns ett formular for samtycke som ska anvindas for detta och undertecknas av varje icke
medlem. Det ar endast de personuppgifter som ar nodvandiga for arbetsuppgiften som kommer att
registreras. Den som ar ansvarig for den enskilda verksamheter ska se till att samtycke finns skrivet
med varje icke medlem, oavsett vad verksamheten handlar om. Giller det barn under 15 ar, ska
dennes vardnadshavare signera samtycket.



6. BARN

Datainspektionens generella definition for barn ar alla som ar under 15 ar. For barn under 15 ar
behovs darfor vardnadshavares namnteckning i de fall barnen registreras i forsamlingens
verksamheter. Formular finns for detta och den ansvarige for verksamheten administrerar det.

7. PERSONNUMMER

Ditt personnummer registreras i forsamlingens medlemsregister, bland annat for att vi ska kunna
uppdatera din adress emot Skatteverket. Ditt fulla personnummer anvands i forsamlingens olika
verksamheter endast om detta ar helt nédvandigt och da endast under den tid som verksamheten
kraver det.

8. HUR LANGE SPARAR VI PERSONUPPGIFTER?
Vi sparar dina medlemsuppgifter sé linge du 4r medlem. Ar du medlem livet ut si skrivs du ut ur
forsamlingen efter att du avlidit.

For forsamlingens enskilda verksamheter sparas dina uppgifter endast sa lange det finns ett behov
av att spara dem for att fullgora de &ndamal som uppgifterna samlades in for. Personuppgifter for
volontérer och deltagare som inte ar medlemmar tas bort sa snart som mojligt efter att deras
engagemang upphort, dock senast efter 24 manader.

9. UTLAMNING AV PERSONUPPGIFTER

Enebykyrkans Forsamling kan komma att lamna ut dina uppgifter till tredje part sdsom
samarbetspartners som utfor tjanster som Enebykyrkans bedomer ligger inom ramen for det syfte
som uppgifterna inhdmtades. (Ex: Equmeniakyrkan, systemet Repet, studieférbundet Bilda,
informationsverktyget Mail Chimp, tryckeriet for forsamlingens tidning).

Enebykyrkan for d&ven 6ver uppgifter till leverantorer som tillhandahaller vara IT-system.

10. SKYDDET AV DINA PERSONUPPGIFTER

Du ska alltid kunna kdnna dig trygg nar du lamnar dina personuppgifter till férsamlingen.
Enebykyrkans har darfor vidtagit de sikerhetsatgiarder som behdévs for att skydda dina
personuppgifter mot otillborlig atkomst, forandring och radering.

11. DINA RATTIGHETER

Enebykyrkans ansvarar for att dina personuppgifter behandlas i enlighet med géllande lagstiftning.
Det ar forsamlingens mal att all information som behandlas ska vara korrekt och detta géller givetvis
aven de personuppgifter som samlar in.

a) Riittelse

Enebykyrkans kommer att pa din begéran eller pa eget initiativ ratta, radera eller komplettera
uppgifter som uppticks vara felaktiga, ofullstandiga eller missvisande. Om du sjalv ser att nagon
personuppgift vi har om dig ar felaktig ar vi tacksamma om du meddelar oss. Rittelse sker da utan
drojsmal.

b) Radering

Du har ratt att begara att dina personuppgifter tas bort om de inte langre dr nodvandiga for de
andamal varfor de samlades in. Det kan dock finnas lagkrav pa att vi inte omedelbart far radera dina
personuppgifter i exempelvis bokforings- och skattelagstiftning. Om du inte vill vara registrerad som
medlem sd kan vi ta bort dig ur vart forsamlingsregister, men dd kommer vi inte att kunna skicka
forsamlingsinformation till dig och inte heller ha dig i registren 6ver ménniskor i var gemenskap som
vill engagera sig i forsamlingens verksamheter.

c) Begransning

Du kan begéra att dina uppgifter endast behandlas for vissa avgransade dandamal. Du kan till exempel
begara begransning nar du anser att dina uppgifter ar felaktiga och har ratt till rattelse (punkt a).
Under tiden uppgifternas korrekthet utreds kommer behandlingen av dem att begransas.

d) Dataportabilitet

Du har ratt att fa ut och 6verfora dina personuppgifter till en annan personuppgiftsansvarig. Till
exempel: Nar du byter forsamling och vi utfardar flyttningsintyg skickar vi &ven med till din nya
forsamling de uppgifter som du har lamnat till oss pa ditt medlemskort.



€) Invandning

Du har ratt att med stod av intresseavvagning invinda mot behandling av dina personuppgifter. Om
du invander mot sddan behandling kommer forsamlingen enbart att fortsiatta behandlingen om det
finns berattigade skal till den som vager tyngre dn dina intressen.

f) Tillgang
Du har ratt att ta del av de uppgifter som Enebykyrkan har registrerade om dig. En gadng per ar har du
rétt att fa dessa kostnadsfritt.

Om du behover veta vad som ar registrerat om dig kontaktar du oss skriftligen. Ditt brev ska
innehélla ditt for- och efternamn, personnummer och vara undertecknat av dig sjalv. Skriv vad det ar
du vill veta och garna ocksa om det dr nagon sarskild information som du behover.

Du sander ditt brev till foljande adress: Enebykyrkans férsamling, Personuppgift, Eneby Torg 15, 182
04 Enebyberg. Om du anser att forsamlingen behandlar dina personuppgifter pa ett satt som strider
mot det som star i denna policy eller gillande dataskyddslagstiftning har du ratt att lamna klagomal
till Datainspektionen (fr.o.m. 25 maj 2018 till Integritetsskyddsmyndigheten).

12. PERSONUPPGIFTSBITRADE

Personuppgiftsbitrdade ar ett vanligt forekommande ord i sammanhang kring
dataskyddsforordningen. Med Personuppgiftsbitrade menas foretag som assisterar Enebykyrkan
med personuppgiftshantering, sdisom medlemsregister, digitala anmalningsformuléar etc.

Se dven punkt 9 “Utlamning av personuppgifter”.

13. ANDRINGAR I DENNA POLICY
Eventuella framtida forandringar i forsamlingens integritets- och personuppgiftspolicy kommer att
publiceras pa forsamlingens hemsida. kyrkanienebyberg.se

14. MER INFORMATION
Enebykyrkans Integritetsskyddspolicy finns pa forsamlingens webb, kyrkanienebyberg.se
Pa www.datainspektionen.se hittar du Dataskyddsférordningen i sin helhet.
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